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Ai DOCENTI 

Agli ALUNNI   
Sito web  

 

Circolare DOCENTI n. 12 
Comunicazione ALUNNI  n. 6 

 
OGGETTO: Corretto utilizzo delle LIM e PC fissi  - Disposizione gestione e custodia chiavi.  

Registro Elettronico  
 
Si ricorda che i docenti dell’ultima ora di lezione sono tenuti  a controllare che il computer in dotazione 
all’aula sia correttamente spento. 

Nelle classi dotate di LIM, i docenti della prima ora devono personalmente ritirare le chiavi del box presso 
la guardiola dei collaboratori scolastici; i docenti dell’ultima ora di lezione sono tenuti  a controllare che 
tutti i dispositivi (compreso l’interruttore centrale) siano spenti e debitamente conservati nell’apposito 
box e consegnarne le chiavi e gli altri accessori ai collaboratori scolastici. Qualora gli alunni di un’aula dotata 
di LIM dovessero lasciare l’aula per recarsi in palestra o in laboratorio, i docenti dell’ora interessata 
dovranno consegnare le chiavi al collaboratore e riprenderle quando riaccompagneranno i ragazzi in classe. 

Si raccomanda, inoltre, ai docenti di lasciare spento il videoproiettore sia quando non viene utilizzata la 
lavagna, che (per una questione di privacy) durante l’utilizzo delle proprie credenziali di accesso al Registro 
Elettronico. 

Per quanto concerne i biglietti di entrata in ritardo e di uscita anticipata, questi dovranno essere consegnati 
al coordinatore di classe (per promemoria) a cura dell’insegnante che effettua la trascrizione. 

Si informa inoltre che si sta lavorando insieme ai tecnici AXSIOS per ottenere una personalizzazione 
riguardante la segnalazione fissa sul registro di classe virtuale riguardo i permessi permanenti degli allievi 
pendolari e degli allievi autorizzati a lasciare l’istituto per esonero dall’ora di Religione. A breve saranno 
fornite adeguate indicazioni operative.  
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