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sito web istituto 

 
 

Circolare DOCENTI n. 127 
 
OGGETTO: ISTRUZIONI PER IL CORRETTO UTILIZZO DEL REGISTRO ON LINE 
 
In considerazione di qualche difficoltà incontrata da alcuni docenti nel quotidiano uso del 
registro on line, si puntualizza quanto segue: 
 

sul Registro di classe  

 ciascun docente deve inserire la propria firma tempestivamente, al fine di una 
corretta registrazione delle presenze degli alunni; 

 sia dopo l’appello sia dopo la giustificazione delle assenze, il docente deve salvare 
(con un clic sul pulsante “salva”) le modifiche effettuate; 

 quando registra o un’entrata in ritardo o un’uscita in anticipo, il docente deve 
indicare tanto l’ora di lezione (1a o 2a o 3a ecc.) quanto l’orario effettivo, altrimenti 
l’alunno interessato risulterebbe assente per l’intera mattinata; 

 nel registrare il ritardo dei pendolari il docente deve togliere la spunta del relativo 
calcolo, altrimenti tale ritardo viene cumulato nel computo delle assenze; 

 i compiti per casa (scritti, grafici, orali) vanno assegnati per il giorno entro il quale 
dovranno essere svolti; 

 

sul Registro del docente 

 i voti delle verifiche scritte vanno registrati alla data di presa visione da parte degli 
alunni, e non di effettuazione delle stesse; 

 i voti delle verifiche orali vanno registrati in tempo reale. 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                 Prof.ssa Giuseppina Princi  

 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 c.2 d.l.vo n.39/93  

 
 
 
 

 


