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Lices Seientific Statale "Leonands daYines" ¢

Al DSGA

Agli assistenti amministrativi:
Sig. Camillo Perretta

Sig.ra Adriana Napoli

e p.c.: Personale Docente

Circolare DOCENTI n. 313
Oggetto: Monitoraggio mensile assenze personale docente ed ATA

Ai fini di un monitoraggio mensile predisposto dalla scrivente, relativo alle assenze del personale scolastico,
si invitano:

e |'area personale, nella persona dell’assistente amm.vo Camillo Perretta, a voler trasmettere alla
scrivente, ogni fine mese, per il tramite del DSGA, le assenze del personale docente ed ATA,
specificandone la tipologia: (malattia, ferie, permessi brevi). In merito ai permessi brevi del
personale docente si richiama la circolare docenti n. 273 di g. 08-02-16.

e |'area contabilita, nella persona della Sig.ra Adriana Napoli, a voler trasmettere il riepilogo mensile
delle timbrature. Tale operazione dovra essere effettuata d’intesa con I'assistente Monorchio, con
il quale occorrera decurtare le ore di straordinario pomeridiano effettuate dal personale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Giuseppina Princi

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 c.2 d.l.vo. n. 39/93



