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Ai DOCENTI

sito web istituto

Circolare DOCENTI n. 93
OGGETTO: TENUTA DEI REGISTRI DEI VERBALI DEI CONSIGLI DI CLASSE E DEI DIPARTIMENTI.

Nell'imminenza dei Consigli di Classe dei giorni 22/28 c. m., nel ribadire come i Registri in oggetto
costituiscano la documentazione ufficiale della vita scolastica, si dispone quanto segue:
~ i registri dei Consigli di Classe e i registri dei Dipartimenti vanno collocati nell’armadio metallico
adiacente la Segreteria amministrativa, le chiavi del quale vanno custodite in vicepresidenza;
~ la tenuta di ciascuno dei registri in oggetto e affidata al docente incaricato della redazione del
rispettivo verbale;
~ all'occorrenza, i registri in oggetto vanno prelevati dall’armadio di cui sopra - ed ivi riposti -
esclusivamente dai verbalizzanti, che li tratterranno con sé per il tempo strettamente necessario
per la stesura del verbale;
~ i componenti del Consiglio di Classe e del Dipartimento che intendano prendere visione del relativo
verbale, ovvero estrarne copia a termini di legge, dovranno per questo rivolgersi al verbalizzante.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Giuseppina Princi
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 c.2 d.l.vo n.39/93



